Inscription a Issy-en-Scéne via « Mon Espace Ufem »

Merci !

Merci de procéder, pour la premiére fois au niveau de ’'Ufem, a une inscription en mode « self
service », qui vous permet, en un seul point :

e D’inscrire votre groupe et vos effectifs
e De pouvoir corriger/compléter (bien sGr a un moment donné cela sera figé en raison des
contraintes

Voici comment procéder

La premiére fois, il faudra créer votre compte :

Mon espace Ufem

Se connecter.
Merci de vous identifier pour avoir acces a votre espace.

Vous n'avez pas de compte ? Cliquez-ici pour en créer un

E-mail

Mot de passe

Se connecter

[ Mémaoriser le mot de passe 7
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Puis sur la page d’accueil cliquer sur « inscrire un groupe/une association »



Bienvenue sur l'espace Ufem

Gestion des inscriptions a Issy en Scene

Il est conseillé d'effectuer les inscriptions de groupe depuis un ordinateur.

Inscrire un groupe/une association
Inscrire des personnes a titre individuel
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L’écran d’inscription d’un groupe apparait. C’est le méme si plus tard vous souhaitez apporter
des modifications :
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Pour pouvoir continuer (saisie de
la liste des musiciens,
participation aux ufem games,
répétitions, concert ...) il faut
enregistrer une premiere fois

Pour information, a tout moment il est possible d’éditer les informations d’inscription depuis la
page d’accueil en sélectionnant « gérer mon inscription »

Geérer mon inscription




Un nouveau menu apparait : « gérer mes musiciennes/musiciens » tout en pas de la page

) . Gérer mes
Enregistrer les modifications

musiciennes/musiciens

Echanges avec 'organisation : |Logistl'que/Restauration/Hc":tel V|

Commentaire 4 ajouter a la Sur la page du groupe vous pouvez Ajouter le commentaire

conversation :

aussi échanger avec l'organisation ou
avec le gestionnaire repas/hotel

Gestion de son équipe musicale

Selon le méme principe il permet d’ajouter, modifier, supprimer des musiciens. Pour 'instant

An

certains libellés sont en anglais on travaille a les mettre en frangais &

Mon équipe musicale

Pour modifier ou retirer un musicien de la liste cliquez sur "modifier” ou "supprimer” dans la grille.
Pour ajouter une musicienne ou un musicien saisissez les informations en bas de page.

La liste des musiciens est situéeen
Date de UM e haut de page.

Civilité Nom Prénom 3 Mail Téléphone Instruments Games
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DUPONT Marcel 01/01/1965 user@user.com 0612345678 Modifier = Modifier un musicien

Madifier Supprimer Mme

aRiE: | Supprimer = Supprimer un musicien
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Date ou année de Naissance : I:I Ajouter la musicienne / le musicien

Téléphone : 0123456789

Mail user@usr.com|

Instruments posimentt) Le corps de page vous permet de créer un nouveau
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